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BIRO REKTOR

KATA PENGANTAR

Assalamu’alaikum Wr. Wh.

Berdasarkan Keputusan Rektor Universitas Islam Sultan Agung Nomor
4661/ D.3/ SA/ VII/ 2020 tentang Pemberian Keringanan Pembayaran Uang
Kuliah Tunggal Kepada Mahasiswa Terdampak Covid-19, terhadap mahasiswa
Universitas Islam Sultan Agung (UNISSULA) yang terdampak Covid-19 akan
diberikan keringanan dalam pembayaran Uang Kuliah Tunggal (UKT) yang
besaran pengurangan nominalnya dihitung berdasarkan prosentase yang
ditetapkan sesuai dengan tingkat dampak yang dialami oleh mahasiswa dengan
tetap disesuaikan dengan kemampuan keuangan UNISSULA.

Agar pemberian keringanan pembayaran UKT tersebut tepat sasaran
dan memberikan dampak positif bagi keberlangsungan pendidikan mahasiswa
serta tetap dalam Kkoridor terjaminnya pelayanan UNISSULA  dalam
menyelenggarakan kegiatan Tri Dharma Perguruan Tinggi, maka dalam
pelaksanaan pemberian keringanan pembayaran UKT mahasiswa yang terdampak
Covid-19 perlu diperhatikan beberapa hal berikut:

1. Permohonan mahasiswa untuk mendapatkan keringanan pembayaran UKT
hendaknya didasarkan atas kelengkapan dan kebenaran informasi yang
mencerminkan urgennya pengurangan nominal UKT, mengingat kebijakan
pemberian keringanan pembayaran UKT ditujukan untuk membagi beban
akibat dampak Covid-19 secara proporsional antara mahasiswa sebagai
peserta didik dan UNISSULA sebagai institusi penyelenggaraan pendidikan.

2. Pemeriksaan atas informasi yang disertakan dalam permohonan mahasiswa
hendaknya dilakukan secara cermat dan hati-hati agar pemberian
keringanan pembayaran UKT tepat sasaran dengan tetap memperhatikan
batas-batas kemampuan keuangan UNISSULA.

3. Agar pengurangan nominal UKT mahasiswa terdampak Covid-19 sejalan
dengan keputusan pemberian keringanan yang telah ditetapkan dan hanya
dilaksanakan terhadap mahasiswa yang tercantum dalam daftar mahasiswa
terdampak Covid-19 yang layak diberikan keringanan pembayaran UKT, dan
pada semester gasal tahun akademik 2020/2021, maka pengurangan
tersebut dilakukan melalui Sistem Keuangan Akademik UNISSULA.

Demikian pedoman teknis ini untuk dilaksanakan sebaik-baiknya
dalam pemberian keringanan pembayaran uang kuliah tunggal kepada
mahasiswa terdampak Covid-19, teriring doa semoga Allah SWT meridhoi dan
melimpahkan barokahnya kepada kita semua. Aamiin yra.

Wassalamu’alaikum Wr. Wb

Semarang, 24 Dzulqodah 1441 H
16 Juli 2020 M

N

~ Bedjo Santoso, M.T., Ph.Dr.%
210403049



YAYASAN BADAN WAKAF SULTAN AGUNG
UNIVERSITAS ISLAM SULTAN AGUNG (UNISSULA)
J1. Raya Kaligawe Km 4 Semarang 50112 Telp.(024) 6583584 (8 Sal) Fax.(024) 6582455

email: informasi@unissula.ac.id web www,_ unissula.ac.id

BIRO REKTOR Bismillah Membangun Generasi Khaira Ummah

KEPUTUSAN REKTOR
NOMOR: 4925/A.1/SA/VII/2020

TENTANG

PEDOMAN TEKNIS
MEKANISME PEMBERIAN KERINGANAN
PEMBAYARAN UANG KULIAH TUNGGAL
KEPADA MAHASISWA TERDAMPAK COVID-19
SEMESTER GASAL TAHUN AKADEMIK 2020/2021

I. PENDAHULUAN
A. Umum

Pandemi Covid-19 yang telah berlangsung selama hampir 6 (enam)
bulan lamanya telah berdampak pada menurunnya daya beli masyarakat
termasuk orang tua dan/atau mahasiswa UNISSULA. Penurunan dayva
beli tersebut sedikit banyak berdampak lanjut pada penurunan
kemampuan mahasiswa dan/atau orang tua mahasiswa dalam
pembayaran biaya penyelenggaraan pendidikan berupa UKT di
UNISSULA. Dampak ini tidak hanya dirasakan oleh mahasiswa dan/atau
orang tua mahasiswa, tetapi juga dirasakan oleh UNISSULA karena
merupakan perguruan tinggi swasta, di mana penyelenggaraan
pendidikannya didanai secara mandiri yang bersumber antara lain dari
UKT tersebut.

Mengingat pendidikan adalah merupakan hak dasar setiap warga
negara, maka UNISSULA sebagai penyelenggara pendidikan tinggi wajib
menjamin bahwa proses belajar mengajar khususnya dan
terselenggaranya Tri Dharma Perguruan Tinggi pada umumnya di masa
pandemi Covid-19 tetap berjalan secara efektif, efisien, dan
berkelanjutan. Dengan mencermati perkembangan keadaan akibat
dampak pandemi tersebut, maka UNISSULA memutuskan untuk
memberikan keringanan pembayaran UKT kepada mahasiswa yang
terdampak Covid-19 berdasarkan Keputusan Rektor Universitas Islam
Sultan Agung Nomor 4661/ D.3/ SA/ VII/ 2020 tentang Pemberian
Keringanan Pembayaran Uang Kuliah Tunggal Kepada Mahasiswa
Terdampak Covid-19.

Agar pemberian keringanan pembayaran UKT mahasiswa UNISSULA
terdampak Covid-19 dapat berjalan secara tepat sasaran dan dapat
memberikan dampak positif bagi keberlangsungan pendidikan mahasiswa
dengan tetap memastikan terjaminnya pelayanan UNISSULA dalam
menyelenggarakan kegiatan Tri Dharma Perguruan Tinggi, maka
diperlukan pedoman teknis guna mengatur pelaksanaan pemberian
keringanan pembayaran UKT tersebut.
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B. Dasar Hukum
Dasar hukum pemberian keringanan pembayaran UKT kepada
mahasiswa UNISSULA yang terdampak Covid-19, meliputi:

— = O 00 N
—o e T

Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2003 Nomor
78, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 430 15
Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2012 Tentang Pendidikan Tinggi
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2012 Nomor 158,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5336);
Peraturan Pemerintah Nomor 4 Tahun 2014 tentang
Penyelenggaraan Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan Perguruan
Tinggi (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 16,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5500);
Keputusan Kepala Badan Nasional Penanggulangan Bencana Nomor
13 A Tahun 2020 tentang Perpanjangan Status Keadaan Tertentu
Darurat Bencana Wabah Penyakit Akibat Virus Corona Di Indonesia,
tanggal 29 Februari 2020;

Surat Edaran Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 3 Tahun
2020 tentang Pencegahan Corona Virus Disease (Covid-19) Pada
Satuan Pendidikan, tan ggal 9 Maret 2020;

Surat Edaran Direktur Jenderal Pendidikan Tinggi Kementerian
Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 1 Tahun 2020 tentang
Pencegahan Penyebaran Corona Virus Disease (Covid-19)  di
Perguruan Tinggi, tanggal 16 Maret 2020;

Anggaran Dasar YBWSA, Akta Notaris Nomor 20 Tahun 2018;
STATUTA UNISSULA Tahun 2019;

Renstra UNISSULA Tahun 2014-2024;

. Embanan Rektor UNISSULA masa bakti 2018/2022;

Keputusan Rektor Universitas Islam Sultan Agung Nomor 4661/
D.3/ SA/ VII/ 2020 tentang Pemberian Keringanan Pembayaran
Uang Kuliah Tunggal Kepada Mahasiswa Terdampak Covid-19.

C. Maksud dan Tujuan

1.

Pedoman teknis ini dimaksudkan sebagai acuan bagi mahasiswa
dalam pengajuan permohonan keringanan pembayaran UKT,
Fakultas dalam pemeriksaan dan pemberian persetujuan, dan Biro
Keuangan dan Perencanaan dalam pelaksanaan pemotongan UKT
melalui Sistem Keuangan Akademik.

Tujuan Pedoman teknis ini adalah terselenggaranya pemberian
keringanan pembayaran UKT mahasiswa UNISSULA terdampak
Covid-19 secara tepat sasaran, sehingga dapat memberikan dampak
positif bagi keberlangsungan pendidikan mahasiswa dengan tetap
dalam  koridor terjaminnya pelayanan UNISSULA  dalam
menyelenggarakan kegiatan Tri Dharma Perguruan Tinggi.
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D. Ruang Lingkup
Ruang lingkup pengaturan dlaam Pedoman Teknis ini meliputi:

1.

2.

3.

Permohonan mahasiswa terdampak Covid-19 untuk mendapatkan
keringanan pembayaran UKT;

Pemeriksaan dan pemberian persetujuan permohonan mahasiswa
UNISSULA terdampak Covid-19;

Pemotongan tagihan UKT mahasiswa terdampak Covid-19 melalui
Sistem Keuangan Akademik.

II. PERMOHONAN KERINGANAN PEMBAYARAN UANG KULIAH TUNGGAL

1. Masa Pengajuan
Mahasiswa mengajukan permohonan keringanan UKT pada tanggal 14-
28 Juli 2020, melalui akun Sistem Informasi Akademik (SIA) masing-
masing.

2. Dokumen yang Perlu Dipersiapkan

a.
b.

C.
d.

Formulir Permohonan Keringan UKT yang dapat diunduh pada SIM
Unissula;

Scan Kartu Keluarga;

Scan bukti pembayaran rekening listrik;

Scan bukti pembayaran PBB atau Surat Keterangan dari RT, RW dan
Kelurahan setempat, bagi yang tidak memiliki Rumah sendiri;

Foto rumah tinggal orang tua;

Scan surat keterangan penghasilan/Slip Gaji orang tua bulan
Januari-Mei 2020 yang ditandatangani oleh pimpinan Unit Kerja;
Scan surat pernyataan orang tua yang diketahui RT dan RW bahwa
usahanya mengalami penurunan Omzet akibat dampak Covid-19;
Scan surat keterangan Pemutusan Hubungan Kerja (PHK), bagi orang
tua yang mengalami PHK dari tempat kerjanya; dan

Scan surat keterangan lain yang dianggap perlu.

3. Cara Pengajuan

a.

Mahasiswa melakukan login melalui SIM Unissula masing-masing,
kemudian pilih menu “Pengajuan Keringanan UKT”, sebagaimana
gambaran di bawah ini:

Daftar Modul

Layanan SIM Akademik

Perpustakaan

Pengajuan

Keringanan UKT
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b. Isi masing-masing kolom dengan data lengkap mahasiswa;

jgmnangun Generysl Khaxa Linimah

Permohonan Keringanan UKT UNISSULA
Alur Pengajuan UKT & Timeline dapat di download bitlv/alurukiunissula

The name and photo associated with your Google account will be recorded when you upload
files and submit this form. Not Sl ?

* Require

c. Isilah semua daftar isian yang disediakan

ki
CGaji/l'eng | Trang t b {]an Mar ]
Gap/Penghasitan Orang Tua Ruea-Rata Perbulan tApril-juni 2020)
PPenpelugr rane iR rin
Status Rumah Tinggal Ovang Tu
O Rumah Sendiri
O Sewa
O Menumpang
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d. Download formulir Permohonan Keringanan UKT Semester Gl
2019/2020 dan unggah kembali formulir Permohonan Keringanan
UKT Semester Gasal 2019/2020 dan dokumen-dokumen lain
scbagaimana discbutkan dalam angka 2.

Jumlah Moror vang dimiliki Orang Tua

Jumlah Mabil vang dimiliki Orrang Tua

Your answer

Merek. Jenis din Tahun Pembuacan Mobil vang dimiliki Ovang Tua

Aser Lain vang dimiliki Orang Tua

Upload Surar Permobhonan Keringanan URT(Dow nload di

yinganukrunissii)

I Addfile

e. Setelah seluruh dokumen sebagaimana huruf d terunggah, terdapat
pernyataan “Saya menyatakan bahwa data yang diunggah benar-
benar valid dan sesuai fakta. Apabila di kemudian hari ditemukan
ketidak sesuaian, maka Saya bersedia menerima konsekuensi
dibatalkan dari daftar calon penerima keringanan UKT’, kemudian
tekan tombol “submit” untuk mengirimkan dokumen;
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Upload Forokepi Pembavaran PBB/Surar Rererangan Sewalarau \Menumpang) dari KT, RW

dan Kelurahan Serempar

T Addfile

L pload Foro Rumah

T Add fila

L ;WFlmi Surat hererangan Penghasilan/Shp Gapy/Surar PHR Orang Tz (bagi pegawai) atau

aurar keterangan omzet (hagi wirausaha/perani/d I dari bulan fanuari sd Mei 2020

1. Add file

Savs menvarakan bahwa data vang diunggah benes-beoar valid dan sesuai ke, Apabilad
kemudian hari ditemukan ketidaksesugian, maka Sava bersedia menerima konsckuensi

dibagalkan dari datrar calon penerima kervinganan UK

f. Proses permohonan selesai dan lakukan Logout untuk keluar dari
sistem.

III. PEMERIKSAAN DAN PEMBERIAN PERSETUJUAN PERMOHONAN
KERINGANAN PEMBAYARAN UANG KULIAH TUNGGAL

1. Masa Pemeriksaan
Fakultas melakukan pemeriksaan melalui verifikasi dan validasi
terhadap kelengkapan dan kebenaran dokumen sebagaimana dimaksud
dalam Bab II angka 2 pada tanggal 29 Juli — 7 Agustus 2020.

2. Tata Cara Pemeriksaan

a. Admin IT Universitas akan mengirimkan email kepada Pimpinan
Fakultas untuk dapat mengakses data permohonan mahasiswa, pada
google form masing-masing Fakultas

b. Data permohonan mahasiswa dapat didownload dari tautan tersebut.

c. Pimpinan Fakultas melakukan verifikasi dan validasi tentang
kelengkapan dokumen dan kebenaran data yang disajikan dalam
permohonan mahasiswa.
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d. Pelaksanaan verifikasi dan validasi tentang kelengkapan dokumen
dan kebenaran data dapat melibatkan Badan Eksekutif Mahasiswa
(BEM) Fakultas.

3. Klasifikasi Bobot Dampak Covid
Setelah dilakukan verifikasi dan validasi terhadap kelengkapan dokumen
dan kebenaran data yang disajikan dalam permohonan mahasiswa,
Dekan mengklasifikasikan  bobot dampak Covid-19 terhadap
mahasiswa/orang tua mahasiswa, dengan 2 (dua) indikator yaitu:
a. Kepemilikan kekayaan/aset, yaitu:
1) Primer, jika mahasiswa dan/atau orang tua mahasiswa memiliki
rumah layak huni dan sepeda motor
2) Sekunder, jika mahasiswa dan/atau orang tua mahasiswa
memiliki Aset primer + mobil + tanah
3) Tersier, jika mahasiswa dan/atau orang tua mahasiswa memiliki
Aset sekunder + properti lain/ barang mewah
b. Prosentase pengeluaran terhadap penghasilan, yaitu:
1) Terdampak ringan, jika jumlah pengeluaran 0-20% lebih tinggi
dari penghasilan
2) Terdampak sedang, jika jumlah pengeluaran 21-50% lebih tinggi
dari penghasilan
3) Terdampak berat, jika jumlah pengeluaran = 51 % lebih tinggi dari
penghasilan
Penghitungan di atas, didasarkan pada data isian dan dokumen
keterangan penghasilan yang diunggah oleh mahasiswa.

4. Penyampaian Hasil Pemeriksaan

a. Hasil pemeriksaan sebagaimana dimaksud pada angka 2 dan
klasifikasi bobot dampak Covid-19 terhadap mahasiswa/orang tua
mahasiswa, dimasukkan ke dalam daftar mahasiswa terdampak
Covid-19 yang layak diberikan keringanan pembayaran UKT.

b. Daftar sebagaimana dimaksud pada huruf a, disampaikan kepada
Pimpinan Universitas pada tanggal 10-14 Agustus 2020.

¢. Format daftar mahasiswa terdampak Covid-19 yang layak diberikan
keringanan pembayaran UKT dapat diunduh di tautan yang
dikirimkan oleh IT Universitas kepada Pimpinan Fakultas.

IV. PEMOTONGAN TAGIHAN UANG KULIAH TUNGGAL

1. Terhadap nama-nama mahasiswa yang tercantum dalam daftar
mahasiswa terdampak Covid-19 yang layak diberikan keringanan
pembayaran UKT sebagaimana dimaksud dalam Bab III angka 4,
dill{a'Il::ukan penghitungan besaran nominal pengurangan pembayaran
UKT.

2. Besaran nominal pengurangan pembayaran UKT untuk masing-masing
mahasiswa sebagaimana dimaksud pada angka 1, didasarkan pada:
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a. Jumlah keseluruhan pengurangan yang ditetapkan oleh Pimpinan
Universitas yang disetujui oleh Yayasan Badan Wakaf Sultan Agung
(YBW-SA);

b. Jumlah mahasiswa yang disetujui permohonannya;

c. Klasifikasi bobot dampak Covid-19 yang dirasakan mahasiswa
dan/atau orang tua mahasiswa.

3. Penghitungan sebagaimana dimaksud pada angka 2, dilakukan oleh Tim
yang berada di bawah koordinasi Wakil Rektor IL.

4. Pengurangan nominal pembayaran UKT mahasiswa dilaksanakan dengan
mencantumkan tagihan UKT yang lebih rendah dalam SIM Keuangan
Akademik Unissula masing-masing mahasiswa yang telah disetujui
permohonannya.

I. PENUTUP

1. Demikian Pedoman Tcknis ini disampaikan sebagai acuan dalam
pelaksanaan pemberian keringanan pembayaran UKT mahasiswa
UNISSULA terdampak Covid-19.

2. Pedoman Teknis tentang Mekanisme Pemberian Keringanan Pembayaran
Uang Kuliah Tunggal Kepada Mahasiswa Terdampak Covid-19 Semester
Gasal Tahun Akademik 2020/2021 mulai berlaku sejak tanggal
ditetapkan.

3. Jika di kemudian hari diketahui terdapat kekeliruan dalam penetapan
Pedoman Teknis ini dan/atau perkembangan dalam pelaksanaannya,
maka akan diperbaiki sebagaimana mestinya.

Semarang, 24 Dzulgodah 1441 H
A 16 Juli 2020 M

ektor
gs\AB -\ ’

Sy 7

/ H. Bedjo Santoso, M.T., Ph.D P

SALINAN Keputusan ini disampaikan kepada:

1. Yth. Ketua Bidang Pendidikan YBWSA.

2. Yth. Wakil Rektor I, II dan III UNISSULA.

3. Yth. Dekan Fakultas di lingkungan UNISSULA

4. Yth. Ka. Lembaga, Ka. Biro, Ka. UPT dan Ka. Satuan di lingkungan
UNISSULA.

5. Arsip



